
Instructivo  de acceso al Sistema de Horarios y Estadísticas (SHE) para capturar el requerimiento de aulas  y software:

1. Ingresar a la liga http://ceca.uaeh.edu.mx/she   
2. El Coordinador de la Licenciatura Tiene acceso al  Sistema de Horarios y Estadísticas  (SHE) con su Número de Empleado y NIP Institucional y debe corroborar previamente que este dado de alta en el SIAP.
3. Dar clic en Pestaña PAQ’S  [image: image1.png]PAQ'S




4. Dar clic en icono CATÁLOGO DE PAQUETES.  [image: image2.png]



5. Agregar Paquete, dar clic. en  [image: image3.png]|
'AGREGAR PAQUETE




5.1 Catedrático, aparece lista de nombres, si no esta en la lista debe teclearlo.
5.2 Semestre, Teclearlo (solo número).
5.3 Materia, elegir la materia que se impartirá, si no se ha impartido la materia  en el CECA, deberá informarlo al  correo centrodecomputoacademico@hotmail.com para que  la responsable del área de control de usuarios agregue la materia en el SHE, y posteriormente deberá capturar su requerimiento de espacio.
5.4 Grupo. Teclearlo. (solo número).
5.5 Número de Alumnos, es necesario que el número sea acorde al semestre (no todos los grupos son de 30 o 40 alumnos).
5.6 Total de Semanas, son 18 semanas que comprende un semestre, 22 semanas área académica de medicina.
5.7  Núm. Hrs./Semana, teclearlo (solo número).
5.8  Horario, asignarlo por días a la semana.
5.9 Software Disponible, el sistema tiene una lista para elegir el software.
5.10 Software requerido, Debe describir el software que no encuentre en el campo software disponible, especificando versión y en su caso Idioma.
5.11 Seleccionar periodo: mes-año 
        Semestre 06 2016 – 12 2016.
6. VER, visualiza detalle de paquetes capturados.
7. Eliminar,  borra el paquete capturado.
8. Paquete, el sistema le asigna un número.
9. Guardar o cancelar, si lo guarda y posteriormente quiere hacer un cambio, deberá eliminar el paquete y capturarlo nuevamente.

